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Článek I. - Vymezení pojmů

1. Systém přípravy a realizace projektů Libereckého kraje a krajem zřízených příspěvkových organizací spolufinancovaných z fondů EU (dále jen systém) řeší odpovědnosti, postupy a způsob zajištění jednotlivých fází projektového cyklu projektů spolufinancovaných z fondů EU.

2. Projektem spolufinancovaným z fondů EU (dále jen projekt) se pro účely tohoto systému rozumí ucelená aktivita nebo ucelený souhrn aktivit, které jsou připravovány se záměrem jejich spolufinancování z fondů EU zejména prostřednictvím operačních programů vymezených na národní úrovni pro příslušné programové období čerpání prostředků z fondů EU příp. zdrojů Evropské komise nebo zemí Evropského hospodářského prostoru. Projekt může mít charakter investiční, neinvestiční nebo kombinovaný.

3. Projektový cyklus se pro účely tohoto systému dělí na 4 fáze:

1. Zpracování a projednání projektového záměru

2. Příprava a podání žádosti o spolufinancování

3. Realizace projektu

4. Udržitelnost výstupů a výsledků projektu

4. Vybrané pojmy
Spolufinancování LK – částka odpovídající povinné finanční účasti kraje vyjádřené jako procentuelní podíl žadatele a dále veškeré nezpůsobilé výdaje projektu, které musí být hrazeny Libereckým krajem v průběhu realizační fáze a v průběhu fáze udržitelnosti.

Spolufinancování EU – částka odpovídající finanční účasti resp. příspěvku získaného prostřednictvím fondů EU příp. zdrojů Evropské komise nebo zemí Evropského hospodářského prostoru na daný projekt.

Předfinancování LK – částka odpovídající finančnímu krytí projektu z rozpočtu kraje na přechodné období k zajištění časového nesouladu mezi výdaji a příjmy projektu, kdy příjmy projektu získá kraj ze zdrojů EU případně státního rozpočtu až po realizaci výdajů (ex-post platby).

Rozhodnutí – je jím Rozhodnutí o spolufinancování projektu z fondů EU včetně závazných podmínek nebo příslušná smlouva o spolufinancování projektu z fondů EU a z ní vyplývající závazky příjemce prostředků z fondů EU.

Článek II. - Základní ustanovení

1. Systém se vztahuje na všechny projekty, u nichž je Liberecký kraj žadatelem o spolufinancování z fondů EU, pokud nerozhodne Rada LK při schvalování projektového záměru jinak. 

2. U investičních projektů je žadatelem o spolufinancování z fondů EU vždy Liberecký kraj bez ohledu na objem rozpočtových nákladů a na to, zda je dotčený majetek svěřen některé příspěvkové organizaci kraje k hospodaření.  

3. U neinvestičních projektů je žadatelem o spolufinancování z fondů EU vždy Liberecký kraj. Výjimku tvoří projekty příspěvkových organizací kraje a to: 
a) v případě, že projekt nevyžaduje spolufinancování z rozpočtu Libereckého kraje,  v takovém případě je žadatelem samotná příspěvková organizace kraje,
b) v případě, že projekt vyžaduje spolufinancování z rozpočtu Libereckého kraje – v takovém případě se na tyto projekty systém přípravy a realizace projektů vztahuje v 1. fázi projektového cyklu – zpracování a projednání projektového záměru; Úkoly jednotlivých účastníků systému vymezených v Článku III. v dalších fázích projektového cyklu budou vyplývat z usnesení Rady LK v rámci projednání projektového záměru v Radě LK. Výjimka z postupů se nijak nevztahuje na úkony v působnosti rady a zastupitelstva kraje, které zůstávají v platnosti dle Článku III. této směrnice.

4. V případě projektů, kde Liberecký kraj či jeho příspěvková organizace nebude žadatelem o spolufinancování z fondů EU, ale bude v roli partnera projektu jiného subjektu či (v případě Libereckého kraje) bude spolufinancovat projekt jiného subjektu z rozpočtu Libereckého kraje (např. projekty Krajské nemocnice Liberec a.s., Nemocnice s poliklinikou Česká Lípa a.s., Euroregionu Nisa,…), vztahuje se na tyto projekty systém přípravy a realizace projektů v 1. fázi projektového cyklu – zpracování a projednání projektového záměru. Úkoly jednotlivých účastníků systému vymezených v Článku III. v dalších fázích projektového cyklu budou vyplývat z usnesení Rady LK v rámci projednání projektového záměru v Radě LK. K projednání v Radě LK použije odpovědný odbor příslušný vzor materiálu uvedený v příloze č. 2 této směrnice. Výjimka z postupů se nijak nevztahuje na úkony v působnosti rady a zastupitelstva kraje, které zůstávají v platnosti dle Článku III. této směrnice.

5. Finanční prostředky na přípravu a realizaci projektů spolufinancovaných z fondů EU jsou po schválení rozpočtu (popř. Změn rozpočtu – rozpočtových opatření či Rozpočtových opatření) součástí rozpočtové kapitoly 923, a to konkrétně toho odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, pokud nerozhodne Rada LK při schvalování projektového záměru jinak. Finanční prostředky na přípravu a realizaci samotné stavby u investičních projektů charakteru staveb jsou součástí kapitoly 923 14 a finanční prostředky na přípravu a realizaci projektů charakteru silniční infrastruktury jsou součástí kapitoly 923 06. Vyčlenění finančních prostředků v kapitolách 923 14 a  923 06 vyplývá z působnosti odboru investic a správy nemovitého majetku u projektů charakteru staveb resp. působnosti odboru dopravy u projektů charakteru silniční infrastruktury popsané v čl. III, odst. 4 a 5 této směrnice, kde je uvedena mj. odpovědnost za financování staveb vůči dodavatelům.

6. Všechny smlouvy (popř. dodatky smluv) a objednávky uzavírané Libereckým krajem v souvislosti s činnostmi uvedenými v tomto systému musí mít předem zajištěno financování.

Článek III. - Účastníci systému a jejich působnosti

1. Zastupitelstvo Libereckého kraje (dále jen Zastupitelstvo LK) – schvaluje rozpočet kraje a Změny rozpočtu – rozpočtová opatření, jejichž součástí jsou prostředky na financování přípravy, realizace popř. udržitelnosti projektů na běžný rok. Zastupitelstvo LK schvaluje také závazky financování jednotlivých projektů, spolufinancovaných z fondů EU, projednaných ve fázi projektu Radou LK (tzn. zpravidla před podáním projektové žádosti na kontaktní místo příslušného dotačního titulu).

2. Rada Libereckého kraje (dále jen Rada LK) – schvaluje Rozpočtová opatření, jejichž součástí jsou prostředky na financování přípravy, realizace popř. udržitelnosti projektů na běžný rok. Dále schvaluje projektové záměry, rozhoduje o podání žádosti o spolufinancování do příslušného dotačního titulu, schvaluje návrh smlouvy nebo rozhodnutí o spolufinancování projektu zaslané řídícím orgánem programu (dále jen Rozhodnutí) a v souladu s pravidly pro zadávání veřejných zakázek dle aktuálně platného právního předpisu a dle platného interního předpisu schvaluje vypsání zadávacích řízení na veřejné zakázky související se zajištěním přípravy a realizace projektů.

Při vzniku projektového týmu určuje ze svých řad garanta daného projektu.

3. Odbor regionálního rozvoje a evropských projektů aktivně vyhledává možné vhodné dotační tituly EU a jednotlivé výzvy, kde jsou kraj či organizace zřizované či zakládané krajem oprávněnými žadateli. O zjištěných skutečnostech informuje věcně příslušný odbor a ve spolupráci s věcně příslušným odborem případně relevantní organizaci kraje.
Zajišťuje celkové řízení procesu přípravy a realizace projektů a prostřednictvím projektového manažera vede projektový tým a odpovídá za jeho součinnost. V procesu projektového řízení odpovídá především za promítnutí podmínek příslušných dotačních titulů do jednotlivých fází projektového cyklu, za správnost a kompletnost žádosti dle podmínek dotačního titulu, za dodržení stanovených parametrů projektu při realizaci (kromě parametrů investiční výstavby u investičních projektů charakteru staveb a kromě projektů silniční infrastruktury), za financování a monitoring projektů. Ve spolupráci s věcně příslušnými odbory, ekonomickým odborem, odborem investic a správy nemovitého majetku, popř. dalšími odbory je zpracovatelem všech zpráv pro jednání Rady a Zastupitelstva LK týkajících se projektů v jednotlivých fázích projektového cyklu, pokud vnitřní předpis kraje nestanoví jinak (např. veřejné zakázky, stavby,…).
V součinnosti s věcně příslušným odborem, popř. dalšími odbory zajišťuje zpracování a předložení projektového záměru k projednání Radě LK. Po schválení projektového záměru odpovídá za zajištění všech náležitostí projektové žádosti o spolufinancování, předložení projektu k projednání Radě LK, za předložení závazku spolufinancování a předfinancování daného projektu k projednání Zastupitelstvu LK a za následné předložení žádosti na kontaktní místo příslušného dotačního titulu. Po přijetí Rozhodnutí o spolufinancování projektu z fondů EU ověří jednotlivé podmínky poskytnutí dotace a připraví Rozhodnutí k projednání Radě LK. Ve spolupráci s odborem investic a správy nemovitého majetku zajišťuje zadávání veřejných zakázek dle platného právního předpisu a dle platného interního předpisu. Po uzavření smlouvy se zhotovitelem zajišťuje realizaci projektu včetně jeho financování (kromě investiční výstavby u investičních projektů charakteru staveb a kromě projektů silniční infrastruktury). Přitom odpovídá za to, že realizované projekty budou mít výsledné parametry uvedené ve schválených projektech, při dodržení rozpočtových nákladů a harmonogramu, a že realizace projektů bude probíhat v souladu s platnými zákony a podmínkami příslušného programu.

V souladu s uzavřenou smlouvou, rozpočtem a podmínkami dotačního titulu ověřuje věcné plnění realizace, ve spolupráci s příslušnými odbory zajišťuje proplácení výdajů v jednotlivých etapách projektu a ověřuje jejich věcnou správnost financování (kromě investiční výstavby u investičních projektů charakteru staveb a kromě projektů silniční infrastruktury). Rozhoduje o návrzích věcných změn vyvolaných v průběhu projektu bez dopadu do ceny, podmínek poskytnutí dotace a smlouvy na základě stanoviska věcně příslušného odboru. Případné změny cen, termínů, nebo dalších okolností realizace s dopadem na plnění podmínek poskytnutí dotace a smluvní vztahy s dodavatelem připravuje v součinnosti s věcně příslušným odborem, odborem investic a správy nemovitého majetku, popř. dalšími odbory, k projednání Radě LK. Zajišťuje zpracování monitorovacích zpráv podle podmínek dotačních titulů. Zajišťuje zpracování závěrečné zprávy a podání žádostí o platbu. Připravuje podklady ke kontrole poskytovatele podpory a zajišťuje součinnost při kontrole. Zajišťuje monitorování udržitelnosti sjednaných parametrů a výstupů projektu a v případě nesrovnalostí nalezených v procesu monitoringu projektu navrhuje po projednání s věcně příslušným odborem jejich řešení. Zajišťuje součinnost při následné kontrole poskytovatele podpory. Ve spolupráci s věcně příslušným odborem zajišťuje publicitu projektu v průběhu realizace projektu.

V případě, že Rada LK pověří přípravou a realizací projektu jiný odbor než odbor regionálního rozvoje a evropských projektů, přecházejí na tento odbor všechna práva a povinnosti stanovená touto směrnicí odboru regionálního rozvoje a evropských projektů.

Dále jen „odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu“.

4. Odbor investic a správy nemovitého majetku zajišťuje potřebné majetkoprávní úkony a doklady týkající se zejména identifikace majetkoprávních vztahů při přípravě projektu, dále zajišťuje potřebné pozemky a budovy pro realizaci staveb, a doklady týkající se majetku pro vydání územního rozhodnutí a stavebního povolení. Zajišťuje ve spolupráci s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, zadávání veřejných zakázek dle platného právního předpisu a dle platného interního předpisu. U investičních projektů charakteru staveb zajišťuje a odpovídá za veškeré úkony související se samotnou přípravou a realizací stavby (vyjma projektů charakteru silniční infrastruktury, kde tuto činnost zajišťuje odbor dopravy prostřednictvím Krajské správy silnic Libereckého kraje, p. o.). Jedná se především o zajištění územního rozhodnutí, stavebního povolení, vyjádření dalších dotčených orgánů atd., zajištění příslušných jednotlivých stupňů stavební projektové dokumentace, výběr dodavatele (zhotovitele) stavby, výběr technického dozoru investora, kontrolu postupů a výstupů stavby v souladu s projektovou dokumentací, harmonogramem, rozpočtem a dalšími závazky vyplývajícími ze schváleného projektu. Zodpovídá za dodržení parametrů investiční výstavby u investičních projektů charakteru staveb. Zajišťuje financování realizace staveb vůči dodavatelům, vystavuje platební poukazy k proplacení investiční výstavby u investičních projektů charakteru staveb (vyjma projektů charakteru silniční infrastruktury, kde tuto činnost zajišťuje odbor dopravy). Po dokončení projektu, jehož předmětem je pořízení nemovitého majetku, zajišťuje příslušné úpravy v katastru nemovitostí a jeho předání pověřenému správci, respektive příslušnému odboru, který zajistí příslušnou změnu přílohy zřizovací listiny příspěvkové organizace a také jeho vklad do majetku kraje. 

5. Odbor dopravy zajišťuje ve spolupráci s Krajskou správou silnic LK a ve spolupráci s odborem investic a správy nemovitého majetku potřebné majetkoprávní úkony a doklady týkající se zejména identifikace majetkoprávních vztahů při přípravě projektu charakteru silniční infrastruktury, dále zajišťuje potřebné pozemky a doklady týkající se vydání územního rozhodnutí a stavebního povolení. Zajišťuje ve spolupráci s odborem investic a správy nemovitého majetku a s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, zadávání veřejných zakázek dle platného právního předpisu a dle platného interního předpisu. U projektů charakteru silniční infrastruktury dále prostřednictvím Krajské správy silnic LK zajišťuje a odpovídá za veškeré úkony související se samotnou přípravou a realizací stavby. Jedná se především o zajištění územního rozhodnutí, stavebního povolení, vyjádření dalších dotčených orgánů atd., zajištění příslušných jednotlivých stupňů stavební projektové dokumentace, výběr dodavatele (zhotovitele) stavby, výběr technického dozoru investora, kontrolu postupů a výstupů stavby v souladu s projektovou dokumentací, harmonogramem, rozpočtem a dalšími závazky vyplývajícími ze schváleného projektu. Zodpovídá za dodržení parametrů investiční výstavby u investičních projektů charakteru silniční infrastruktury. Zajišťuje financování realizace staveb vůči dodavatelům, vystavuje platební poukazy k proplacení investiční výstavby u investičních projektů charakteru silniční infrastruktury. Po dokončení projektu, jehož předmětem je pořízení či zhodnocení nemovitého majetku charakteru silniční infrastruktury, zajišťuje příslušné úpravy v katastru nemovitostí a zajistí příslušnou změnu přílohy zřizovací listiny příspěvkové organizace a také jeho vklad do majetku kraje.

6. Ekonomický odbor připravuje rozpočet, jehož prvotní návrh obsahuje prostředky na financování přípravy, realizace popř. udržitelnosti projektů na běžný rok, a střednědobý výhled rozpočtu, zahrnující také předpokládaný objem prostředků určených na projekty spolufinancované LK. Je konzultantem zpráv týkajících se projektů. Vyjadřuje se k projektovým záměrům, projektům, závazkům spolufinancování a předfinancování LK, příslušným Změnám rozpočtu – rozpočtovým opatřením a Rozpočtovým opatřením, k návrhům smluv, popř. dalším dokumentům a materiálům, dle požadavků odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu. Zřizuje účty k jednotlivým projektům (je-li jejich zřízení poskytovatelem dotace požadováno) a po schválení rozpočtu na příslušný rok zajišťuje vlastní úhradu plateb dle požadavku odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, odboru investic a správy nemovitého majetku a odboru dopravy. Na základě žádosti odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, poskytuje finanční a účetní podklady pro vypracování žádostí o platbu a monitorovacích zpráv projektů. Zajišťuje součinnost při kontrole poskytovatele podpory z hlediska využití prostředků rozpočtu kraje.

7. Věcně příslušné odbory krajského úřadu jsou iniciátory námětů projektů kraje, dle svého odborného zaměření, případně projektů příspěvkových organizací kraje, u kterých zajišťují zřizovatelskou funkci, přičemž zodpovídají zejména za potřebnost, hospodárnost a účelnost navrhovaných projektů, včetně vymezení jejich výsledných parametrů a zajištění udržitelnosti.

Při přípravě rozpočtu uplatňují požadavky na financování projektů v běžném roce a požadavky na objem prostředků v rámci střednědobého výhledu rozpočtu.

Prostřednictvím zástupce v projektovém týmu se podílejí na projektovém řízení navrhovaných projektů, přičemž jsou garantem odborných činností podle věcného zaměření působnosti odboru. Při vypracování projektových záměrů navrhují jednotlivé aktivity a uživatelské parametry projektů a poskytují potřebné podklady pro vypracování záměrů, projektových žádostí, monitorovacích zpráv, žádostí o platbu, zpracování dokumentace pro výběr zhotovitele, popř. dalších materiálů a dokumentů, dle požadavků odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu.

Zajišťují vazbu na příslušnou příspěvkovou organizaci. Spolupracují s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, popř. odborem investic a správy nemovitého majetku, při výběru zhotovitele, vlastní realizaci projektu, monitoringu a zajištění publicity.

Zajišťují součinnost při kontrole poskytovatele podpory a podle požadavku odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, se zúčastňují kontrolních dnů při realizaci projektů. Podílejí se na návrzích řešení nesrovnalostí zjištěných při monitoringu projektů. Po ukončení projektů odpovídají za zabezpečení udržitelnosti sjednaných parametrů a výstupů projektů, včetně potřebné publicity projektů. Za tímto účelem jsou odpovědny za zajištění vyčlenění příslušných finančních prostředků na zajištění udržitelnosti, pokud to podmínky daného projektu vyžadují. V případě pořízení nemovitého majetku zajistí po dokončení projektu příslušnou změnu přílohy zřizovací listiny příspěvkové organizace a vklad do majetku kraje. V případě pořízení movitého majetku spolupracuje s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, s odborem kancelář ředitele a případně dalšími odbory na zajištění vkladu movitého majetku do majetku kraje a dále na případném svěření tohoto majetku k hospodaření dané příspěvkové organizaci.

8. Příspěvkové organizace kraje ve spolupráci se zřizovatelem pravidelně hodnotí možnosti využití fondů EU pro spolufinancování rozvojových projektů ve své působnosti a jsou iniciátory námětů projektů dané příspěvkové organizace kraje. S věcně příslušnými odbory plnícími zřizovatelskou funkci se podílejí na přípravě podkladů pro zpracování projektových záměrů a přípravy projektových žádostí, dle požadavků odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu. Ředitelé těchto příspěvkových organizací zodpovídají zejména za potřebnost, hospodárnost a účelnost navrhovaných projektů, vymezení jejich výsledných parametrů a po ukončení projektů odpovídají za zabezpečení sjednaných parametrů a výstupů projektů obsažených v Rozhodnutích o spolufinancování projektu po celou dobu udržitelnosti, včetně potřebné publicity projektu. Za tímto účelem nárokují vyčlenění příslušných finančních prostředků na zajištění udržitelnosti prostřednictvím věcně příslušného odboru, pokud to podmínky daného projektu vyžadují.

Podílejí se na zpracování a vyjadřují se k zadávacím dokumentacím. Účastní se v procesu zadávání veřejných zakázek na zhotovitele dokumentací a realizaci projektů. Na zpracování projektových dokumentací se podílejí průběžnými konzultacemi během jejich zpracování. Po projednání s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, popř. odborem investic a správy nemovitého majetku, odpovídají za vytvoření podmínek pro součinnost se zhotovitelem při realizaci projektu. Zajišťují součinnost při kontrole poskytovatele podpory a účastní se kontrolních dnů při realizaci projektů. Podílejí se na návrzích řešení nesrovnalostí zjištěných při monitoringu projektů. Dále zajistí pojištění pořízeného nemovitého majetku nebo ověří, že je pojištěn v souladu s platnými právními předpisy a s platným interním předpisem (vyjma majetku týkajícího se silniční infrastruktury, který pojišťován není). V případě pořízení movitého majetku svěřeného příspěvkové organizaci k hospodaření zajistí minimálně po dobu udržitelnosti výstupů projektu využívání daného majetku v souladu s jeho účelem a zajistí řádné plnění všech podmínek poskytovatele dotace s tím spojených.

9. Projektové týmy. V souladu s principem projektového řízení je příprava a realizace projektů zajišťována prostřednictvím projektových týmů. Vedoucím projektového týmu je projektový manažer zařazený do odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, projektový manažer řídí projektový tým. Další členy týmu tvoří podle charakteru projektu zástupce věcně příslušného odboru (vždy u projektů, kde odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, je odbor regionálního rozvoje a evropských projektů), zástupce odboru investic a správy nemovitého majetku (vždy u investičních projektů a projektů obsahujících stavbu), zástupce ekonomického odboru (pouze u projektů, u kterých je vyžadováno spolufinancování nebo předfinancování z rozpočtu Libereckého kraje a zároveň jsou celkové výdaje projektu stanovené při schvalování projektového záměru nebo rozpočtované při schvalování projektu vyšší než 10 mil. Kč, pokud si ekonomický odbor nevyžádá účast i v projektech, které tento limit nesplňují), zástupce odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (vždy u projektů, kde odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, je jiný odbor než odbor regionálního rozvoje a evropských projektů), zástupce odboru kancelář ředitele (v případě plánovaného vzniku pracovních pozic projektových manažerů či jiných pracovních pozic souvisejících s realizací projektu), zástupce odboru informatiky (v případě plánovaného pořízení majetku s charakterem výpočetní techniky), krajský energetik (v případě projektu zaměřeného na energetické úspory v objektech kraje), zástupce příspěvkové organizace (u projektů příspěvkových organizací kraje), zástupce externího zpracovatele (pokud se na přípravě a realizaci projektu podílí) a případně i další osoby.

Projektový tým ustavuje a členy jmenuje ředitel Krajského úřadu Libereckého kraje (po projednání se členy Rady LK)  ze zaměstnanců odborů krajského úřadu na návrh vedoucích dotčených odborů, osob zastupujících příspěvkovou organizaci na návrh jejího ředitele (požadavek na tuto nominaci uplatní u ředitele organizace vedoucí odboru zajišťující zřizovatelskou funkci) a případně dalších osob zastupujících další jednotlivé subjekty. Iniciátorem vzniku projektového týmu je vedoucí odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu. Zajištění funkčnosti projektových týmů a vymezení pracovněprávních vztahů řeší Pracovní řád Krajského úřadu LK.
Projektový tým je ustaven zpravidla při zahájení prací na přípravě projektu a dle potřeby je v rámci postupu prací doplněn na základě požadavku projektového manažera. Role a konkrétní zapojení jednotlivých členů projektového týmu v příslušné fázi navrhne, projedná a uvede do zápisu v rámci jednání týmu projektový manažer.

Projektový tým zaniká zejména neschválením projektové žádosti ze strany poskytovatele dotace nebo ukončením realizace projektu po uplynutí fáze udržitelnosti výstupů a výsledků.

Článek IV. - Základní dokumenty

1. Základními dokumenty systému přípravy a realizace projektů spolufinancovaných z fondů EU jsou:

a. rozpočet Libereckého kraje na příslušný rok, případně střednědobý výhled rozpočtu Libereckého kraje,

b. dokumentace k jednotlivým dotačním titulům zaměřené na využívání fondů EU, dokumentace určené pro žadatele a příjemce obsahující podrobné podmínky těchto dotačních titulů včetně příslušných formulářů,

c. projektový záměr,

d. projektová žádost příslušného dotačního titulu a její požadované přílohy – např. studie ekonomického hodnocení projektu, doklady o zajištění financování, doklady o majetkoprávních vztazích (výpisy z listu vlastnictví, nájemní smlouvy), smlouvy o partnerství, správní rozhodnutí, čestná prohlášení apod.),

e. Rozhodnutí poskytovatele prostředků o spolufinancování projektu z fondů EU v rámci příslušného dotačního titulu,

f. monitorovací zprávy,

g. žádosti o platbu

2. V průběhu přípravy a realizace projektů jsou relevantní dokumenty ukládány na odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, popř. dalších odborech. Archivace během a po ukončení realizace projektu musí splňovat podmínky příslušného dotačního titulu.

3. V případě nesouladu mezi platnými interními předpisy kraje a podmínkami příslušného dotačního titulu je nutné vždy dodržet ty podmínky, které se objektivně jeví jako „přísnější“. Zároveň však nesmí být v rozporu s podmínkami příslušného dotačního titulu.

Článek V. - Systém přípravy a realizace projektů spolufinancovaných z fondů EU

Následující popis systému přípravy a realizace projektů spolufinancovaných z fondů EU představuje obecný postup při přípravě a realizaci všech projektů, spolufinancovaných z fondů EU prostřednictvím operačních programů vymezených na národní úrovni pro příslušné období čerpání prostředků z fondů EU, pokud nerozhodne Rada LK při schvalování projektového záměru jinak.

1. Zpracování a projednání projektového záměru

a. Iniciátorem námětu projektu je věcně příslušný odbor nebo ředitel příspěvkové organizace kraje, přičemž zodpovídá zejména za potřebnost, hospodárnost a účelnost realizace navrhovaného námětu projektu. Po projednání a odsouhlasení námětu příslušným resortním členem Rady LK iniciuje věcně příslušný odbor společnou schůzku s odborem regionálního rozvoje a evropských projektů, kde jej informuje o tomto námětu projektu.

Odbor regionálního rozvoje a evropských projektů připraví ve spolupráci s věcně příslušným odborem, případně dalšími odbory projektový záměr. Zároveň dojde k dohodě obou odborů o návrhu odboru, který bude zodpovídat za přípravu a realizaci projektu. Zpravidla ve fázi zpracování projektového záměru ustaví ředitel krajského úřadu (po projednání návrhu se členy Rady LK) pro každý projekt projektový tým.  Při projednání projektového týmu určí členové Rady LK ze svých řad garanta daného projektu.

b.  Za řízení projektového týmu a celkovou koordinaci přípravy projektového záměru odpovídá projektový manažer zařazený do odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu. Za zdůvodnění účelnosti a ekonomické efektivnosti projektu, nastavení uživatelských parametrů projektu a splnění podmínek udržitelnosti výstupů projektu přitom odpovídá věcně příslušný odbor, resp. ředitel příspěvkové organizace kraje. Projektový manažer navrhne a projedná v projektovém týmu role a konkrétní zapojení jednotlivých členů projektového týmu při přípravě projektového záměru. V první fázi přípravy záměru ověří projektový manažer výchozí podmínky spolufinancování projektu a na základě toho pomáhá věcně příslušnému odboru formulovat jednotlivé aktivity a uživatelské parametry projektu podle podmínek programu. Projektový tým pak postupně zpracuje návrh podrobných aktivit projektu včetně jejich uživatelských parametrů, výstupů, požadavků na zabezpečení provozu a udržitelnosti výstupů projektu, nákladů na přípravu a realizaci projektu vč. požadavků na zajištění finančních prostředků, dále návrh harmonogramu přípravy a realizace projektu a návrh způsobu zajištění a odpovědnosti za jednotlivé aktivity projektu. Projektový záměr je základním podkladem pro rozhodnutí Rady LK o přípravě projektu (zpracování projektové žádosti včetně všech příloh) a jeho budoucí realizaci.

c. V případě, že projektový záměr nemá vyčleněny finanční prostředky na přípravu projektu ve schváleném rozpočtu Libereckého kraje, zajišťuje potřebné finanční prostředky věcně příslušný člen Rady LK ve spolupráci s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, s věcně příslušným odborem a ekonomickým odborem.

d. Projektový záměr kompletuje odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, ve spolupráci se členy projektového týmu k projednání a schválení Radou LK. K tomu použije příslušný vzor materiálu uvedený v příloze č. 1 této směrnice. Předložený projektový záměr musí obsahovat minimálně tyto informace:

I. věcné zaměření projektového záměru

II. předpokládaný hlavní zdroj financování

III. struktura finančních zdrojů

IV. rámcová finanční velikost projektu

V. rámcová předpokládaná míra spolufinancování ze strany LK

VI. předpokládaný harmonogram minimálně v letech

VII. předpokládaný vznik nových pracovních míst projektových manažerů

e.  Výsledkem tohoto projednání bude pro jednotlivé projekty buď:

I. zastavení další přípravy projektu

II. přepracování projektového záměru ve smyslu připomínek Rady LK

III. schválení projektového záměru a úkol zajistit zpracování projektové žádosti do příslušného dotačního titulu.

2. Příprava a podání žádostí o spolufinancování

a. V souladu s výsledkem projednání projektového záměru v Radě LK a za podmínky zajištění finančních prostředků na přípravu žádosti v rozpočtu LK zajistí odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, ve spolupráci se členy projektového týmu zpracování projektové žádosti o spolufinancování projektu z příslušného dotačního titulu.

b. Za celkovou koordinaci přípravy projektové žádosti odpovídá projektový manažer, přičemž na přípravě žádosti se aktivně podílí i věcně příslušný odbor, který je iniciátorem námětu projektu a další členové projektového týmu.

c. Projektový manažer provede rozpis jednotlivých aktivit přípravy projektové žádosti včetně harmonogramu a způsobu jejich zajištění – tj. vlastní žádost a dále přílohy požadované podmínkami daného dotačního titulu (např. studie ekonomického hodnocení projektu, stavební projektová dokumentace, technická specifikace, územní rozhodnutí, stavební povolení,…). Projektový manažer dále navrhne role a konkrétní zapojení členů projektového týmu při přípravě projektové žádosti. Způsob zajištění jednotlivých aktivit přípravy projektové žádosti a role jednotlivých členů projektového týmu projedná v rámci jednání týmu a uvede do zápisu.

d. Pokud je navrženo zajištění některých aktivit přípravy žádosti externě (např. studie ekonomického hodnocení projektu, vlastní žádost apod.), zajistí příslušný člen projektového týmu ve spolupráci s projektovým manažerem tyto činnosti prostřednictvím objednávky nebo smlouvy.

e. Projektový manažer ve spolupráci s ostatními členy projektového týmu provádí průběžné konzultace všech náležitostí a podmínek dotačního titulu. Na základě těchto konzultací zajišťuje případnou dílčí aktualizaci (korekci) parametrů projektu a jeho aktivit a harmonogramu přípravných prací. Členové projektového týmu zapojení do jednotlivých aktivit si průběžně předávají všechny důležité informace, které je nutno promítnout do přípravy projektu, žádosti a příloh. V průběhu prací svolává projektový manažer projektový tým včetně dalších přizvaných osob dle potřeby. Za součinnost týmu odpovídá projektový manažer.

f. Zpravidla před dokončením projektové žádosti zajistí odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, ve spolupráci se členy projektového týmu projednání tohoto projektu v orgánech kraje, včetně schválení závazku spolufinancování a závazku předfinancování projektu (finanční prostředky potřebné v době realizace popř. udržitelnosti projektu) a zajištění finančních prostředků v běžném roce v rozpočtu kraje. K tomu použije příslušný vzor uvedený v příloze č. 3 této směrnice. V případě, že projektový záměr nemá vyčleněny finanční prostředky na realizaci projektu ve schváleném rozpočtu Libereckého kraje, zajišťuje potřebné finanční prostředky věcně příslušný člen Rady LK ve spolupráci s odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, s věcně příslušným odborem a ekonomickým odborem. Předložený materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

I. věcné zaměření projektu

II. předpokládaný hlavní zdroj financování

III. struktura finančních zdrojů

IV. finanční velikost projektu

V. předpokládaná míra spolufinancování ze strany LK, včetně veškerých nezpůsobilých výdajů projektu v době realizace

VI. předpokládaná míra a způsob zajištění předfinancování projektu ze strany LK

VII. předpokládaný harmonogram minimálně v letech, včetně rozložení spolufinancování v letech

VIII. očekávané výdaje ve fázi udržitelnosti výstupů a výsledků projektu

IX. předpokládaný vznik nových pracovních míst projektových manažerů

X. srovnání změn parametrů oproti projektovému záměru

g. V závěru prací zajistí projektový manažer kompletaci projektové žádosti a příloh včetně potřebných podpisů.

h. Projektový manažer zajistí podání projektové žádosti o spolufinancování do příslušného dotačního titulu, a pokud má předložená projektová žádost nedostatky, zajistí jejich nápravu.

i. O skutečnosti, zda projektová žádost je nebo není příslušným poskytovatelem dotace schválena k financování, informuje projektový manažer po obdržení oficiálního stanoviska členy projektového týmu.

V odůvodněných případech lze postup dle odstavce 1 a 2 článku V. sloučit.

3. Realizace projektu

a. Po přijetí návrhu Rozhodnutí o spolufinancování projektu z fondů EU zajistí projektový manažer ověření správnosti údajů včetně závazných podmínek Rozhodnutí, jeho projednání s věcně příslušným odborem, případně dalším budoucím uživatelem, a prověří zajištění finančního krytí realizace projektu v souladu s podmínkami dotačního titulu včetně financování případných externích služeb ve fázi realizace projektu.

b. Odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu, (projektový manažer) připraví a předloží ve spolupráci s věcně příslušným odborem Rozhodnutí k projednání Radě LK.

c. Na základě usnesení Rady LK zajistí projektový manažer podpis Rozhodnutí kompetentní osobou žadatele, pokud to podmínky dotačního titulu vyžadují (hejtman LK, popř. statutární náměstek hejtmana).
d. Za celkovou koordinaci realizace projektu odpovídá projektový manažer, přičemž na jednotlivých aktivitách se podílejí členové projektového týmu. Projektový manažer provede rozpis jednotlivých aktivit realizace včetně termínů a způsobu jejich zajištění (zajištění zadávací dokumentace pro výběrové řízení na dodavatele, vlastní výběrové řízení, součinnost dalších partnerů apod.) v souladu se schváleným Rozhodnutím. Způsob zajištění jednotlivých aktivit realizace a role jednotlivých členů projektového týmu projedná v rámci jednání týmu a uvede do zápisu. 

e. V rámci jednotlivých aktivit realizace zajišťuje projektový manažer průběžné konzultace s poskytovatelem podpory potřebné ke splnění jednotlivých podmínek Rozhodnutí. V případě potřeby aktualizace parametrů projektu (korekce aktivit) a harmonogramu realizace odpovídá projektový manažer za zajištění potřebných formálních úkonů (změna žádosti, projednání v rámci projektového týmu, v Radě LK apod.).

f. Organizační, formální a obsahové zajištění zadávacího řízení se řídí dle platného právního předpisu a dle platného interního předpisu. Projektový manažer přitom odpovídá ve spolupráci s odborem investic a správy nemovitého majetku za zapracování podmínek Rozhodnutí do podmínek zadávacího řízení. Projektový manažer (či vedoucí odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu) a zástupce věcně příslušného resortu (odboru) se vždy účastní zadávacího řízení jako člen hodnotící komise.

g. Rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky je předloženo k projednání a schválení Radě LK v souladu s platným právním předpisem a v souladu s platným interním předpisem.

h. Projektový manažer zajišťuje řízení projektu, zahrnující především stanovení a kontrolu náležitostí fakturace, sledování způsobilosti výdajů, celkovou kontrolu dodržování podmínek dotačního titulu a Rozhodnutí, konzultace s poskytovatelem podpory a v případě potřeby zajišťuje potřebné formální úkony žadatele (úprava harmonogramu, projednání a předložení případného dodatku k rozhodnutí apod.).

i. U investičních projektů charakteru staveb zajišťuje a odpovídá za veškeré úkony související se samotnou přípravou a realizací stavby odbor investic a správy nemovitého majetku. Jedná se především o zajištění územního rozhodnutí, stavebního povolení, vyjádření dalších dotčených orgánů atd., zajištění projektové dokumentace pro provádění stavby, výběr dodavatele (zhotovitele) stavby, výběr technického dozoru investora, kontrolu postupů a výstupů stavby v souladu s projektovou dokumentací, harmonogramem, rozpočtem a dalšími závazky vyplývajícími ze schváleného projektu. Ke všem případným změnám stavby a smluv s dodavateli stavby (formou dodatku či dodatečnou objednávkou) ve fázi realizace projektu je nutná součinnost a souhlas projektového manažera, a to před přijetím jakéhokoliv rozhodnutí o změně stavby, podpisem dodatečné objednávky nebo změny smlouvy, resp. podpisem dodatku. V případě projektů charakteru silniční infrastruktury se výše uvedená odpovědnost týká odboru dopravy ve spolupráci s Krajskou správou silnic LK. 

j. Projektový manažer zajišťuje během realizace ve spolupráci s věcně příslušným odborem publicitu projektu v souladu s podmínkami dotačního titulu.

k. Projektový manažer odpovídá za zajištění a předložení monitorovacích zpráv poskytovateli podpory v souladu s podmínkami dotačního titulu a Rozhodnutí. Tyto zprávy zpracovává buď sám ve spolupráci s věcně příslušným odborem, nebo prostřednictvím externího subjektu. Zprávy přitom konzultuje s poskytovatelem podpory a při vytváření žádostí o platbu pokud je to nezbytné i s ekonomickým odborem.

l. Projektový manažer zpracuje ve spolupráci s věcně příslušným odborem nebo prostřednictvím externího subjektu závěrečnou zprávu s žádostí o platbu vč. příloh. Zprávu přitom konzultuje s poskytovatelem podpory, a pokud je to nezbytné i s ekonomickým odborem.

m. Projektový manažer zajistí podání monitorovací zprávy a žádosti o platbu včetně odstranění případných nedostatků podle požadavků poskytovatele podpory.

n. Po schválení monitorovací zprávy a žádosti o platbu poskytovatelem dotace informuje projektový manažer o této skutečnosti ekonomický odbor.

o. Všichni účastníci procesu realizace projektu musí zabezpečit podmínky a součinnost pro výkon kontroly poskytovatele prostředků. Za organizaci a přípravu podkladů pro výkon kontroly ze strany poskytovatele odpovídá projektový manažer ve spolupráci s dalšími členy projektového týmu.

p. Příjem a zaúčtování přijatých finančních prostředků zajistí ekonomický odbor ve spolupráci s projektovým manažerem v souladu s platnými interními předpisy úřadu.

q. Po ukončení realizace projektu, vypořádání vyúčtování závěrečné žádosti o platbu, obdržení finančních prostředků od poskytovatele dotace a po účetním a majetkovém vypořádání projektu zpracuje projektový manažer na jednání Rady LK zprávu o úspěšném ukončení realizace projektu a současně uloží věcnému odboru konkrétní odpovědnosti týkající se období povinné udržitelnosti projektu. K tomu použije vzor materiálu uvedený v příloze č. 4a) této směrnice.

r. Po dokončení projektu, jehož předmětem je pořízení nemovitého majetku, zajišťuje odbor investic a správy nemovitého majetku zápis nových staveb do katastru nemovitostí a jeho předání pověřenému správci, respektive příslušnému odboru, který zajistí příslušnou změnu přílohy zřizovací listiny příspěvkové organizace a také jeho vklad do majetku kraje. Příspěvková organizace, které je majetek svěřen k hospodaření, zajistí jeho pojištění nebo ověří, že je pojištěn v souladu s platnými právními předpisy a platným interním předpisem (vyjma majetku týkajícího se silniční infrastruktury, který pojišťován není).

s. V případě pořízení movitého majetku zajišťuje odbor kancelář ředitele ve spolupráci s projektovým manažerem, s věcně příslušným odborem, a případně dalšími odbory vklad movitého majetku do majetku kraje. Případné svěření tohoto majetku k hospodaření dané příspěvkové organizaci zajišťuje věcně příslušný odbor ve spolupráci s projektovým manažerem, s odborem kancelář ředitele a případně dalšími odbory.

Problematika nakládání s majetkem je primárně řešena samostatnou organizační směrnicí k dlouhodobému majetku Libereckého kraje a jeho evidenci (vč. Protokolů o převzetí, vyřazení, k převodu majetku, Zápisu o předání a převzetí majetku). K majetku nabývanému z projektů spolufinancovaných z prostředků EU je dále resp. současně postupováno dle Příručky základních procesů nabývání majetku v rámci projektů spolufinancovaných z fondů EU, která je přílohou č. 5 této směrnice.

4. Udržitelnost výstupů a výsledků projektu

a. Uživatel projektu (vedoucí věcně příslušného odboru, ředitel příspěvkové organizace kraje), odpovídá za dodržení všech sjednaných parametrů a výstupů projektu obsažených v Rozhodnutí o spolufinancování projektu po celou dobu udržitelnosti projektu, včetně zajištění potřebné publicity projektu po jeho realizaci. Za tímto účelem je uživatel projektu odpovědný za zajištění vyčlenění příslušných finančních prostředků na zajištění udržitelnosti projektu, pokud to podmínky daného projektu vyžadují. Pokud by v této době hrozilo nedodržení parametrů a výstupů, podává o tom v dostatečném předstihu zprávu projektovému manažerovi a příslušnému věcně příslušnému odboru (v případě ředitele příspěvkové organizace). Projektový manažer v součinnosti se členy projektového týmu a uživatelem předkládají po konzultaci s poskytovatelem podpory návrhy řešení. Uživatel projektu je dále povinen spolupracovat s projektovým manažerem na zajištění povinného monitoringu udržitelnosti sjednaných parametrů a výstupů projektu dle Rozhodnutí o spolufinancování projektu. V případě, že v době udržitelnosti již není pracovní místo projektového manažera zachováno, přecházejí povinnosti projektového manažera na uživatele projektu (toto platí zejména v případech, kdy odborem, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu není odbor regionálního rozvoje a evropských projektů).

b. Uživatel a další účastníci musí zabezpečit podmínky a součinnost pro výkon následné kontroly.

Článek VI. - Závěrečná ustanovení

1. Tato směrnice byla schválena radou kraje dne 9. 1. 2018 usnesením číslo 13/18/RK.

2. Tato směrnice ruší Směrnici Rady Libereckého kraje č. 2/2008 k systému přípravy a realizace projektů kraje a organizací zřizovaných či zakládaných krajem spolufinancovaných z fondů EU.

3. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 2. 2018.









               Martin Půta










      hejtman

V Liberci dne 

Seznam příloh

Příloha č. 1: Vzor materiálu do RK – Projednání projektového záměru, kdy žadatelem o dotaci bude Liberecký kraj:

a) investiční projekt

b) neinvestiční projekt s požadavkem na financování přípravy projektové žádosti

c) neinvestiční projekt bez požadavku na financování přípravy projektové žádosti

Příloha č. 2: Vzor materiálu do RK – Projednání projektového záměru, kdy žadatelem o dotaci bude příspěvková organizace LK nebo se LK či jeho příspěvková organizace účastní projektu jiného subjektu jako partner

a) účast LK nebo příspěvkové organizace jako partnera projektu jiného subjektu

b) projekt příspěvkové organizace kraje

Příloha č. 3:Vzor materiálu do RK – Předložení projektové žádosti:

a) investiční projekt

b) neinvestiční projekt s požadavkem na spolufinancování projektu ze strany žadatele

Příloha č. 4: Vzor materiálu do RK – Ukončení projektu

a) zrealizovaný projekt

b) zastavení projektu v průběhu přípravy/v průběhu realizace

Příloha č. 5: Příručka základních procesů nabývání majetku v rámci projektů spolufinancovaných z fondů EU

Příloha č. 1 – a) investiční projekt

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Zpís.

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Rozpočtové opatření č. X/XX - Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu 



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku

s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)

s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání  přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

1) projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“
2) rozpočtové opatření č. X/XX (zavedení projektu v kapitole 923 a převedení financí na přípravu projektové žádosti)
a   u k l á d á

1) Xxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu ekonomiky, předložit rozpočtové opatření č. X/XX jako písemnou informaci na jednání Zastupitelstva Libereckého kraje,

2) Xxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu) zajistit zpracování projektové žádosti, včetně všech příloh, do ………… (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva).
Alternativní varianta ZR – RO

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Z

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Změna rozpočtu - rozpočtové opatření č. X/XX - Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu 



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku

s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)

s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání  přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“
s o u h l a s í

se změnou rozpočtu - rozpočtovým opatřením č. X/XX (zavedení projektu v kapitole 923 a převedení financí na přípravu projektové žádosti)
a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu) 

a) zajistit zpracování projektové žádosti, včetně všech příloh, do ………… (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva).
b) předložit změnu rozpočtu – rozpočtové opatření č. X/XX ke schválení Zastupitelstvu Libereckého kraje.

Příloha č. 1 – b) neinvestiční projekt s požadavkem na financování přípravy projektové žádosti

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Zpís.

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Rozpočtové opatření č. X/XX - Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku (NE VŽDY – pouze v případě, že projekt počítá se zadáváním veřejných zakázek)
s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

1) projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“
2) rozpočtové opatření č. X/XX (zavedení projektu v kapitole 923 a převedení financí na přípravu projektové žádosti)
a   u k l á d á

1) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu ekonomiky, předložit rozpočtové opatření č. X/XX jako písemnou informaci na jednání Zastupitelstva Libereckého kraje

2) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu) zajistit zpracování projektové žádosti, včetně všech příloh, do ……………. (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva)
Alternativní varianta ZR – RO

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Z

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Změna rozpočtu - rozpočtové opatření č. X/XX - Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu 



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku

s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)

s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání  přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“
s o u h l a s í

se změnou rozpočtu - rozpočtovým opatřením č. X/XX (zavedení projektu v kapitole 923 a převedení financí na přípravu projektové žádosti)
a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu) 

a) zajistit zpracování projektové žádosti, včetně všech příloh, do ………… (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva).
b) předložit změnu rozpočtu – rozpočtové opatření č. X/XX ke schválení Zastupitelstvu Libereckého kraje.

Příloha č. 1 – c) neinvestiční projekt bez požadavku na financování přípravy projektové žádosti

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku (NE VŽDY – pouze v případě, že projekt počítá se zadáváním veřejných zakázek)
s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

projektový záměr xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu), zajistit zpracování projektové žádosti, včetně všech příloh, do ……………. (příslušný dotační titul  popř. konkrétní výzva)
Důvodová zpráva

Materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

1) věcné zaměření projektového záměru (co je cílem projektu, kdo na projektu bude spolupracovat, z čeho projekt vychází, na co navazuje, potřebnost projektu, ….)

2) předpokládaný hlavní zdroj financování (uvést dotační titul vč. konkrétní oblasti podpory/specifického cíle, termín ukončení příjmu žádostí do dané výzvy, pokud je znám)

3) struktura finančních zdrojů (např.: 85% strukturální fondy, 5% státní rozpočet, 10% vlastní podíl žadatele)

4) rámcová finanční velikost projektu (např.: celkové náklady projektu jsou odhadovány na 20 mil. Kč)

5) rámcová předpokládaná míra spolufinancování ze strany LK (např.: podíl LK bude 2 mil. Kč)

6) předpokládaný harmonogramu minimálně v letech (např.: předpokládáme, že projekt bude dvouletý a bude realizován v letech 2011 – 2012)

7) předpokládaný vznik nových pracovních míst projektových manažerů (např.: v rámci projektu vznikne pracovní místo projektového manažera, který bude mít na starosti řízení a administraci celého projektu a náklady na tohoto zaměstnance budou plně hrazeny z rozpočtu projektu)

Příloha č. 2 – a) účast LK nebo příspěvkové organizace jako partnera jiného subjektu

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zajišťuje účast LK v projektu jiného subjektu

alt.

odbor, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.



	Projednáno:
	s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zajišťuje účast LK v projektu jiného subjektu alt. řízení resortu, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ subjektu xxxxxxxxxxxxxx, (subjekt, který je nositelem celého projektu, jehož se LK nebo p. o. stanou partnerem) se sídlem xxxxxxxxxxxxxx, IČ: xxxxxxxx,

s o u h l a s í

s účastí Libereckého kraje jako přidruženého partnera v projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxx“

alt.

s účastí xxxxxxxxxxxxx, příspěvková organizace jako partnera v projektu „xxxxxxxxxxxxx“ 

a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zajišťuje účast LK v projektu jiného subjektu) 

a) zajistit činnosti vyplývající z účasti Libereckého kraje v projektu „xxxxxxxxxxxxxxx“

b) před vlastním podáním žádosti předložit projekt radě kraje a zastupitelstvu kraje ke schválení (toto se použije v případě, že si rada kraje tento krok u daného projektu vyžádá – např. projekt bude vyžadovat spolufinancování či předfinancování z rozpočtu LK, v takovém případě se analogicky použije příslušný vzor pro schválení projektu – viz. příloha č. 3)
alt.

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.), 

a) informovat o schválení projektového záměru ředitele příspěvkové organizace,

b) před vlastním podáním žádosti předložit projekt radě kraje a zastupitelstvu kraje ke schválení (toto se použije v případě, že si rada kraje tento krok u daného projektu vyžádá – např. projekt bude vyžadovat spolufinancování či předfinancování z rozpočtu LK, v takovém případě se analogicky použije příslušný vzor pro schválení projektu – viz. příloha č. 3)
Příloha č. 2 – b) projekt příspěvkové organizace kraje

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	XXXXXXX, p. o. - Projektový záměr „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů 

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

projektový záměr „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ subjektu xxxxxxxxxxxxxx, p. o., 

s o u h l a s í

s předložením projektové žádosti daného projektu do ……………. (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva)
a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o.), 

c) zajistit prostřednictvím xxxxxxxxxxxx, p. o., přípravu projektové žádosti do ……………. (příslušný dotační titul popř. konkrétní výzva),

d) před vlastním podáním žádosti předložit projekt radě kraje a zastupitelstvu kraje ke schválení (toto se použije v případě, že si rada kraje tento krok u daného projektu vyžádá – např. projekt bude vyžadovat spolufinancování či předfinancování z rozpočtu LK, v takovém případě se analogicky použije příslušný vzor pro schválení projektu – viz. příloha č. 3)
Důvodová zpráva

Materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

1) věcné zaměření projektového záměru (co je cílem projektu, kdo na projektu bude spolupracovat, z čeho projekt vychází, na co navazuje, potřebnost projektu, ….)

2) partneři projektu (pouze v případě, že je to pro daný typ projektu relevantní bude uvedeno kdo je hlavním partnerem projektu, jakou roli hraje kraj/příspěvková organizace v projektu,….)
3) předpokládaný hlavní zdroj financování (uvést dotační titul vč. konkrétní oblasti podpory/specifického cíle, termín ukončení příjmu žádostí do dané výzvy, pokud je znám)

4) struktura finančních zdrojů (např.: 85% strukturální fondy, 5% státní rozpočet, 10% vlastní podíl žadatele)

5) rámcová finanční velikost projektu (např.: celkové náklady projektu jsou odhadovány na 20 mil. Kč)

6) rámcová předpokládaná míra spolufinancování ze strany LK (např.: podíl LK bude 2 mil. Kč nebo vlastní podíl žadatele bude hrazen z rozpočtu p. o.,…..)

7) předpokládaný harmonogramu minimálně v letech (např.: předpokládáme, že projekt bude dvouletý a bude realizován v letech 2011 – 2012)

8) předpokládaný vznik nových pracovních míst projektových manažerů (např.: v rámci projektu vznikne pracovní místo projektového manažera, který bude mít na starosti řízení a administraci celého projektu a náklady na tohoto zaměstnance budou plně hrazeny z rozpočtu projektu)

Příloha č. 3 – a) investiční projekt

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Zpís.

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Rozpočtové opatření č. X/XX - Projekt „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ – závazek spolufinancování projektu

Alt. Závazek spolufinancování projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxx“

(V případě, že na daný rok nepotřebuji finanční prostředky nebo jsou již narozpočtovány)

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování


s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku

s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

1) předložení projektové žádosti projektu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx do X. výzvy ……. (příslušný dotační titul),
2) rozpočtové opatření č. X/XX (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok)
souhlasí

a) se závazkem předpokládané výše spolufinancování daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) v případě, že danému projektu bude schválena dotace z X. výzvy ………….. (příslušný dotační titul)
b) s předpokládaným předfinancováním daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) 

a   u k l á d á

1) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu ekonomiky, předložit rozpočtové opatření č. X/XX jako písemnou informaci na jednání Zastupitelstva Libereckého kraje, (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok)
2) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu)
a) předložit projektovou žádost do X. výzvy ….. (příslušný dotační titul), po schválení závazku spolufinancování a předfinancování daného projektu zastupitelstvem kraje,

b) zajistit řízení projektu a následnou udržitelnost sjednaných parametrů a výstupů projektu v případě jeho schválení řídícím orgánem daného operačního programu,

c) předložit závazek předpokládané výše spolufinancování a předfinancování projektu Zastupitelstvu Libereckého kraje ke schválení.

Alternativní varianta ZR – RO

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Z

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Změna rozpočtu - rozpočtové opatření č. X/XX - Projekt „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ – závazek spolufinancování projektu

Alt. Závazek spolufinancování projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxx“

(V případě, že na daný rok nepotřebuji finanční prostředky nebo jsou již narozpočtovány)

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování


s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku

s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

předložení projektové žádosti projektu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx do X. výzvy ……. (příslušný dotační titul),
souhlasí

1) se závazkem předpokládané výše spolufinancování daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) v případě, že danému projektu bude schválena dotace z X. výzvy ………….. (příslušný dotační titul)
2) s předpokládaným předfinancováním daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) 

3) se změnou rozpočtu – rozpočtovým opatřením č. X/XX (pouze v případě, že je potřeba na daný rok vyčlenit finanční prostředky v kapitole 923 rozpočtu LK)
a   u k l á d á

Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu)
1) předložit projektovou žádost do X. výzvy ….. (příslušný dotační titul), po schválení závazku spolufinancování a předfinancování daného projektu zastupitelstvem kraje,

2) zajistit řízení projektu a následnou udržitelnost sjednaných parametrů a výstupů projektu v případě jeho schválení řídícím orgánem daného operačního programu,

3) předložit závazek předpokládané výše spolufinancování a předfinancování projektu a změnu rozpočtu – rozpočtové opatření č. X/XX (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok) Zastupitelstvu Libereckého kraje ke schválení.

Příloha č. 3 – b) neinvestiční projekt s požadavkem na spolufinancování projektu ze strany žadatele 

(pozn.: Tento vzor lze analogicky využít i pro neinvestiční projekt bez požadavku na spolufinancování projektu ze strany žadatele, protože zpravidla je potřeba řešit alespoň předfinancování takového projektu)
X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Zpís

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Rozpočtové opatření č. X/XX - Projekt „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ – závazek spolufinancování projektu

Alt. Závazek spolufinancování projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxx“

(V případě, že na daný rok nepotřebuji finanční prostředky nebo jsou již narozpočtovány)

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku (NE VŽDY – pouze v případě, že projekt počítá se zadáváním veřejných zakázek)
s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání  přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

1) předložení projektové žádosti projektu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx do X. výzvy ……. (příslušný dotační titul),
2) rozpočtové opatření č. X/XX (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok)
souhlasí

1) se závazkem předpokládané výše spolufinancování daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) v případě, že danému projektu bude schválena dotace z X. výzvy ………….. (příslušný dotační titul)
2) s předpokládaným předfinancováním daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) 

a   u k l á d á

1) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu ekonomiky, předložit rozpočtové opatření č. X/XX jako písemnou informaci na jednání Zastupitelstva Libereckého kraje, (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok)
2) Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu)
a) předložit projektovou žádost do X. výzvy ….. (příslušný dotační titul), po schválení závazku spolufinancování a předfinancování daného projektu zastupitelstvem kraje,

b) zajistit řízení projektu a následnou udržitelnost sjednaných parametrů a výstupů projektu v případě jeho schválení řídícím orgánem daného operačního programu,

c) předložit závazek předpokládané výše spolufinancování a předfinancování projektu Zastupitelstvu Libereckého kraje ke schválení.

Alternativní varianta ZR – RO

X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
              









Z

	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Změna rozpočtu - rozpočtové opatření č. X/XX - Projekt „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ – závazek spolufinancování projektu

Alt. Závazek spolufinancování projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxx“

(V případě, že na daný rok nepotřebuji finanční prostředky nebo jsou již narozpočtovány)

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s členem rady kraje, řízení resortu ekonomiky

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku (NE VŽDY – pouze v případě, že projekt počítá se zadáváním veřejných zakázek)
s vedoucí odboru kancelář ředitele (NE VŽDY)
s vedoucím odboru informatiky (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu

	
	

	K jednání  přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

schvaluje

předložení projektové žádosti projektu xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx do X. výzvy ……. (příslušný dotační titul),
souhlasí

1) se závazkem předpokládané výše spolufinancování daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) v případě, že danému projektu bude schválena dotace z X. výzvy ………….. (příslušný dotační titul)
2) s předpokládaným předfinancováním daného projektu Libereckým krajem do výše XX,- Kč a jeho rozložením v letech 20XX až 20XX (alt. v roce 20XX) 

3) se změnou rozpočtu – rozpočtovým opatřením č. X/XX (pouze v případě, že je potřeba na daný rok vyčlenit finanční prostředky v kapitole 923 rozpočtu LK)
a   u k l á d á

Xxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu)
1) předložit projektovou žádost do X. výzvy ….. (příslušný dotační titul), po schválení závazku spolufinancování a předfinancování daného projektu zastupitelstvem kraje,

2) zajistit řízení projektu a následnou udržitelnost sjednaných parametrů a výstupů projektu v případě jeho schválení řídícím orgánem daného operačního programu,

3) předložit závazek předpokládané výše spolufinancování a předfinancování projektu a změnu rozpočtu – rozpočtové opatření č. X/XX (relevantní pouze v případě, že se vyčleňují finanční prostředky na daný rok) Zastupitelstvu Libereckého kraje ke schválení.

Důvodová zpráva

Materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

1) věcné zaměření projektu (co je cílem projektu, kdo na projektu bude spolupracovat, z čeho projekt vychází, na co navazuje, potřebnost projektu, ….)

2) předpokládaný hlavní zdroj financování (uvést dotační titul vč. konkrétní oblasti podpory/specifického cíle)

3) struktura finančních zdrojů (např.: 85% strukturální fondy, 5% státní rozpočet, 10% vlastní podíl žadatele)

4) finanční velikost projektu (např.: celkové náklady projektu jsou 21.859.633,- Kč)

5) předpokládaná míra spolufinancování ze strany LK, včetně veškerých nezpůsobilých výdajů projektu v době realizace (např.: podíl spolufinancování LK v rámci způsobilých výdajů projektu v době realizace bude do výše 1.985.964,- Kč. Nezpůsobilé výdaje projektu v době realizace jsou odhadovány do výše 2.000.000,- Kč. Celkové výdaje kraje jsou do výše 3.985.964,- Kč)

6) předpokládaná míra a způsob zajištění předfinancování projektu ze strany LK (např. předpokládaná výše předfinancování projektu ze strany LK je odhadována v objemu 17.873.669,- Kč v letech 2011 až 2012 v souvislosti s nutností předfinancovat zdroje EU a SR a to prostřednictvím rozpočtu kraje;
alt. nutnost zajistit předfinancování projektu je nulová, projekt bude předfinancován z prostředků poskytovatele formou zálohových plateb)
7) předpokládaný harmonogram minimálně v letech  včetně rozložení spolufinancování v letech

(např.: předpokládáme, že projekt bude dvouletý a bude realizován v letech 2011 – 2012),

Rozložení závazku spolufinancování LK v letech – projekt xxxxxx (v Kč)
	Rok
	Celkové výdaje projektu
	Nezpůsobilé  výdaje projektu
	Spolufinancování

	
	
	
	LK (x %)
	SR (x %)
	EU (x %)

	20XX
	
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	
	

	Celkem realizace
	
	
	
	
	

	Rok
	
	LK (x %)
	SR (x %)
	EU (x %)

	20XX
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	

	20XX
	
	
	
	

	Celkem udržitelnost
	
	
	
	

	Celkem projekt
	
	
	
	


8) očekávané výdaje ve fázi udržitelnosti výstupů a výsledků projektu (např. po dobu povinné pětileté udržitelnosti sjednaných parametrů a výstupů budou náklady LK ve výši 1 000 000,- Kč/ročně.)

9) předpokládaný vznik nových pracovních míst projektových manažerů (např.: v rámci projektu vznikne pracovní místo projektového manažera, který bude mít na starosti řízení a administraci celého projektu a náklady na tohoto zaměstnance budou plně hrazeny z rozpočtu projektu)

10) srovnání změn parametrů oproti projektovému záměru (např. oproti projektovému záměru, který byl RK předložen….., byla snížena míra spolufinancování ze strany LK o XX,- Kč a došlo k posunutí plánovaného harmonogramu o jeden rok)

Příloha č. 4 – a) ukončení realizace projektu
X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Zpráva o ukončení realizace projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

	
	

	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	vedoucí odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu 

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

bere na vědomí

informace o realizaci projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxx“

a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort, pod jehož působnost spadá činnost dané p. o. nebo věcně příslušného odboru), zajistit dodržení podmínek udržitelnosti vyplývajících z podmínek rozhodnutí o poskytnutí dotace k danému projektu (alt. z podmínek smlouvy o poskytnutí dotace) a to minimálně do XX.XX.20XX

Důvodová zpráva

Materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

1) věcné zaměření projektu (co bylo cílem projektu, kdo na projektu spolupracoval, jak se podařilo cíl naplnit, jaké jsou věcné a materiální výstupy projektu,…)

2) finanční velikost projektu (např.: celkové konečné náklady projektu v období realizace činí 21.256.436,- Kč)

3) majetkové vypořádání projektu (např.: jaký konkrétní majetek a v jaké pořizovací hodnotě byl pořízen, jak bude dále vypořádán – ponechán v majetku LK nebo svěřen do užívání p. o.)

4) základní podmínky udržitelnosti projektu (vypsat jak dlouho potrvá období udržitelnosti, uvést subjekt, který je odpovědný za dodržení podmínek v udržitelnosti, uvést základní podmínky, které je nutné v období udržitelnosti dodržet s odkazem na konkrétní podmínky – dotační titul, rozhodnutí o poskytnutí dotace apod.)

Příloha č. 4 – b) zastavení projektu v přípravě/realizaci












Z pís.
X. ZASEDÁNÍ RADY KRAJE dne xx.xx. xxxx
	Bod pořadu jednání: 
	

	
	

	Věc:
	Ukončení projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ v průběhu přípravy

	
	alt.

Ukončení projektu „Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ v průběhu realizace



	Důvod předložení:      
	Směrnice rady kraje č. 2/2018

	
	

	Zpracoval:
	odbor, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu



	Projednáno:
	s věcně příslušným členem rady kraje

s věcně příslušným vedoucím odboru

s členem rady kraje, řízení resortu hospodářského a regionálního rozvoje, evropských projektů a územního plánování

s vedoucím ekonomického odboru

s vedoucím odboru investic a správy nemovitého majetku (NE VŽDY)
s vedoucím odboru regionálního rozvoje a evropských projektů (NE VŽDY)

	
	

	Předkládá:
	člen rady kraje, řízení resortu příslušejícího odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu 

	
	

	K jednání přizván:  
	

	
	


Návrh na usnesení:

Rada kraje po projednání

bere na vědomí

informace o projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxx“

r o z h o d u j e

o ukončení přípravy (alt. realizace) projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

a   u k l á d á

Xxxxxxxxxxxx, členu rady kraje, řízení resortu xxxxxxxxxxxxx (resort příslušející odboru, který zodpovídá za přípravu a realizaci projektu), 

a) předložit informace o ukončení přípravy (alt. realizace) projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxxx“ jako písemnou informaci Zastupitelstvu Libereckého kraje

b) zajistit kroky nutné k oficiálnímu ukončení přípravy projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxxx“

alt. v případě ukončení realizace projektu

informovat poskytovatele dotace a zajistit další kroky nutné k oficiálnímu ukončení realizace projektu „xxxxxxxxxxxxxxxxxxx“.

Důvodová zpráva

Materiál musí obsahovat minimálně tyto informace:

1) dosavadní postup přípravy/realizace projektu (kdy bylo schváleno v RK, ZK, co bylo cílem projektu, kdo na projektu spolupracoval, příp. kdy byla podána žádost o dotaci, v jaké se projekt nachází fázi,…)

2) finanční velikost projektu (kdy byl schválen závazek spolufinancování a předfinancování, uvést výše schválených částek)

3) dosavadní vynaložené výdaje na přípravu/realizaci projektu (např.: uvést, které konkrétní činnosti byly v rámci projektu realizovány a v jaké výši, případně v jaké výši ještě vynaloží LK výdaje na základě uzavřených smluvních vztahů s dodavateli)

4) důvody pro ukončení přípravy/realizace projektu (z jakého důvodu byl projekt zastaven, byla zastavena příprava projektu,…)
5) možnosti dalšího řešení projektu (např. zda existuje jiný možný dotační titul kam projekt nově směřovat, zda bude cíle naplněno z jiných finančních zdrojů, zda bude řešení obsahu projektu odloženo,….)

� Použití příslušné formy úpravy rozpočtových ukazatelů (RO nebo ZR-RO) se řídí Pravidly pro hospodaření s finančními prostředky rozpočtu Libereckého kraje v příslušném roce. Tato pravidla vždy tvoří přílohu č. 1 k schválenému rozpočtu Libereckého kraje na příslušný rok.


� Použití příslušné formy úpravy rozpočtových ukazatelů (RO nebo ZR-RO) se řídí Pravidly pro hospodaření s finančními prostředky rozpočtu Libereckého kraje v příslušném roce. Tato pravidla vždy tvoří přílohu č. 1 k schválenému rozpočtu Libereckého kraje na příslušný rok.





� Použití příslušné formy úpravy rozpočtových ukazatelů (RO nebo ZR-RO) se řídí Pravidly pro hospodaření s finančními prostředky rozpočtu Libereckého kraje v příslušném roce. Tato pravidla vždy tvoří přílohu č. 1 k schválenému rozpočtu Libereckého kraje na příslušný rok.


� Použití příslušné formy úpravy rozpočtových ukazatelů (RO nebo ZR-RO) se řídí Pravidly pro hospodaření s finančními prostředky rozpočtu Libereckého kraje v příslušném roce. Tato pravidla vždy tvoří přílohu č. 1 k schválenému rozpočtu Libereckého kraje na příslušný rok.





� Očekávané výdaje ve fázi udržitelnosti u projektu příspěvkové organizace kraje budou uplatňovány a hrazeny v rámci provozního příspěvku věcně příslušného odboru, tj. kapitola 913 – Příspěvkové organizace kraje, příslušný resort. Důvodem je skutečnost, že pokud by byla žadatelem příspěvková organizace, pro kterou je projekt prioritní, tak by výdaje ve výši X Kč hradila ze svého rozpočtu.
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